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	§1-4… 主キーの設定
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	(2) 「社員番号」のセレクタに主キーのマークが付きました。それでは、このテーブルを利用する前に保存します。{F12}キーで保存してください。
	(3) 「T社員マスター」というテーブル名にしてOKしましょう。

	§1-5… データシートビューでレコードを入力する
	(1) [表示]ボタンを押すと、データ入力用のモード・「データシートビュー」に切り替わります。クリックしましょう(現在は設計用の「デザインビュー」)。
	(2) データ入力用の「データシートビュー」に切り替わりました。左上のセルから、「1001・金沢恵子・かなざわけいこ・27・97/4/1」と入力します。{Enter}か{Tab}キーを使うと次のセルへ移動できます。日付はExcelと同様、「yy/m/d」形式で入力します。
	(3) 日付を「yy/m/d」形式で入力すると、指定済みの表示形式が適用されます。「#」で表示されたら狭いという意味なので、入力後に幅を調整してください。

	§1-6… データ型のテスト
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	(2) エラーメッセージが表示されます。{Esc}キーを押すと今の入力がキャンセルされます。
	(3) 続けて、以下のように2件目のレコードを入力してください。入力後は、このテーブルを閉じます。
	(4) 列幅の変更など、デザイン・レイアウトを変更した際には保存させる必要があります。[はい]をクリックします。

	§1-7… データシートビューから使用フィールドを追加する
	(1) 「T社員マスター」を開きなおし、[入社日]の右に[交通費]フィールドを追加します。デザインビューからではなくデータシートビューからもフィールドの追加が可能です。[クリックして追加]から「数値」型のフィールドを追加してください。
	(2) フィールド名は「交通費」とします。また、ここで【フィールド】タブより[表示形式]を変更できます。「通貨」にしましょう。
	(3) 「1001」番の人の交通費を「480」、「1002」番の人の交通費を「350」で登録しましょう。

	§1-8… データシートビューでデザインの変更をさせない
	(1) [クリックして追加]があると、そこにデータを入力できてしまいます。間違って意味のない列を作ることがないように、これを非表示にします。【ファイル】から[オプション]をクリックしてください。
	(2) [現在のデータベース]の[データシートビューでテーブルのデザインを変更できるようにする]にあるチェックを解除し、OKします。
	(3) 一旦Accessを終了してから「dbf-02-01」を開きなおしてください。それから「T社員マスター」を開きます。すると[クリックして追加]が表示されなくなります。

	§1-9… レコードの追加
	(1) 3件目のレコードを追加します。追加する際には最終行に直接打ち込んでもよいのですが画面下部にある[新しい(空の)レコード]ボタン()も使えます。
	(2) 3件目に以下のようなレコードを入力してください(必要に応じて列幅は調整する)。入力後はテーブルを閉じてください。入力だけならば上書き保存の必要はありません。ただし列幅などデザインを変更した場合は上書きする必要があります。

	§1-10… ふりがな入力支援の設定
	(1) 現在「T社員マスター」にレコードを追加するときには[氏名][ふりがな]両方に入力しなければなりません。Accessテーブルでは[氏名]に入力したら自動的に[ふりがな]が登録されるよう設定できます。閉じた「T社員マスター」をデザインビューで再度開きます。ナビゲーションウィンドウを右クリックすればデザインビューで開けます。
	(2) 自動ふりがな入力の設定は、フィールドプロパティを使います。漢字入力欄である、「氏名」を選択した状態で、フィールドプロパティの[ふりがな]右にある、ビルダーボタン()をクリックしてください。
	(3) 「ふりがな」フィールドにふりがなが入力されるよう設定します。また、文字種は「全角ひらがな」とします。設定後は[完了]しましょう。
	(4) 自動的にテーブルデザインが上書き保存されます。OKしましょう。
	(5) 設定後は、データシートビューに切り替えてテストします。新しいレコードとして「1004・内藤真由美」と入力してみましょう。自動的に「ふりがな」が入力されます。
	(6) 続けて以下のように入力しましょう。入力後はデザインビューに切り替えます。

	§1-11… テーブルデザインの変更・追加と入力モード
	(1) 「T社員マスター」をデザインビューで表示させておきます。このテーブルに「所属」フィールドを「短いテキスト」で追加する設定をしてください。さてここには「イースト」のようにカタカナのみを入力させる予定です。このフィールドをアクティブにした際、自動的に「全角カタカナ」モードになるよう設定します。[IME入力モード]でこのような設定ができます。「全角カタカナ」に設定してください。
	(2) また「所属」に入力したあとは変換されずに即時確定されるよう設定します。[IME変換モード]を「無変換」としてください。指定後はデータシートビューに切り替えます。なおデザインを切り替えたので、データシートビューに切り替える前に上書き保存の必要が発生します。
	(3) 金沢さんの[所属]に「イースト」と入力してください。入力時には自動的に全角カタカナモードになっています。
	(4) 内藤さんの[所属]は「ウエスト」です。また、7件目のレコードを追加してください。完成後はこのデータベースファイルを閉じます。

	§1-12… まとめ
	§1-13… 基本データ型一覧(参考資料)
	§1-14… 問題
	(1) 新しいデータベースファイル「練習2-1-1」を作成してください。作成後は以下のような「T保管場所マスター」というテーブルを作成してください。データ型・主キーは適切に選択してください。
	(2) 以下のようなテーブル「T登録資料マスター」を作成してください。なお入力がしやすいように、適時フィールドプロパティを設定してください。
	(3) 「T登録資料マスター」の中で[登録日]が「2005～2007年」であるレコードを抽出し、[登録日]の古い順に並べ替えて表示するクエリ「Q資料05-07年」を作成してください。
	(4) 「T登録資料マスター」の中で[よみ]が「か行」で始まるレコードを抽出し、[登録日]の古い順に並べ替えて表示するクエリ「Q資料か行」を作成してください。
	(5) 「T登録資料マスター」を元に[保管場所CD]の代わりに[保管場所]を表示させるクエリ「Q登録資料」を作成してください。

	§1-15… 問題
	(1) 新しいデータベースファイル「練習2-1-2」を作成してください。作成後は 「T会員種別マスター」というテーブルを作成してください。
	(2) 続けて以下のようなテーブル「T会員マスター」を作成してください。
	(3) 「T会員マスター」の[生年月日]の表示形式を「gee.mm.dd」に変更しましょう。
	(4) 「T会員マスター」にレコードを2件追加してください。
	(5) 「T会員マスター」を元に[会員種別CD]の代わりに[会員種別]と[月会費]を表示させるクエリ「Q会員」を作成してください。[氏名]は表示させません。


	第2章: データ型とフィールドプロパティ
	§2-1… この章のテーマ
	§2-2… オートナンバー型と日付/時刻
	(1) 新しいデータベースファイル「dbf-02-02」を作成してください。作成後は新しいテーブルの作成に取りかかります。
	(2) 最初に[処理番号]フィールドを登録します。このフィールドには「数値型」の値を入力します。ただこの値には大きな意味はありません。レコードの入力順を示すだけです。このようなフィールドには、特殊な数値型、「オートナンバー型」を使います。入力した順に「1」から番号を振ってくれるのです。選択しましょう。
	(3) 続けて「処理日」を「日付/時刻型」で登録してください。また、フィールドプロパティの[書式]を使って、表示形式を指定します。「日付(S)」にしましょう。
	(4) 続けて「処理時刻」を「日付/時刻型」で登録してください。また、フィールドプロパティの[書式]を使って、表示形式を指定します。「時刻(S)」にしましょう。

	§2-3… 整数を扱う数値型と小数を扱う通貨型・フィールドサイズ
	(1) [定価]フィールドを「数値型」で登録します。また表示形式は「通貨」とします。
	(2) [割引率]フィールドを登録します。「0.1」「0.25」などの小数値を入力する予定です。ここには「数値型」は使いません。「数値型」は、整数のみを扱うフィールドに設定するデータ型です。小数値・パーセント値を使う際には「通貨型」を使います。通貨とは関係なく、小数を扱う際には、「通貨型」にするのです。
	(3) 「数量」フィールドを「数値型」で登録してください。さて「数値型」には[フィールドサイズ]という設定項目があります。通常は「長整数型」ですが、「整数型」を使うこともできます。「整数型」は「32767」までの整数しか扱えませんが、「長整数型」よりもファイルサイズを小さくできます。選択しましょう。
	(4) 「備考」フィールドを「短いテキスト」で登録してください。テキスト型にも[フィールドサイズ]の指定ができます。これは最長文字数のことであり最大値は「255」です。やはり小さければ小さいほど、ファイルサイズも小さくなります。ここは「60」にしましょう。
	(5) これで完成とします。「処理番号」を主キーとしてください。そのあと{F12}キーを押し、テーブルデザインを保存します。テーブル名は「T販売状況」にします。
	(6) データシートビューに切り替えましょう。切り替えたあと最初のレコードを入力します。ただし[処理番号]はオートナンバー型であるので入力はしません。自動的に入力されます。[処理日]に「03/5/1」、[処理時刻]に「9.18」と入力してください。Accessで時刻を入力する際は、「時.分」と打つと、「時:分」に自動変換されます。
	(7) 「9.18」が「9:18」に修正されました。続けて[定価]に「1350」、[割引率]に「0.25」(25%の意味)と入力しましょう。
	(8) [割引率]欄に小数値を入力しても「\0」と表示されてしまいますが、これはあとで表示形式を修正することで解決します。先に次のデータを入力しましょう。最初のレコードの続きには[数量]に「4」、[備考]に「次週発送」と入力します。 また2件目には「03/5/4・15.32・320・0.1」と入力しましょう。
	(9) やはり[割引率]は「\0」と表示されています。[数量]は「10」としてください。次に、[割引率]を正しく表示させるためにデザインビューに切り替えてください。
	(10) [割引率]の書式・表示形式を「0.00」にしましょう。
	(11) すると[書式]が「固定」となります。この状態でデータシートビューにします(上書き)。
	(12) [割引率]の表示形式が調整されました。以下のようにレコードを追加しましょう。3件目のレコードの[割引率]は空欄とします。またここで[クリックして追加]列が表示されないように設定してください。

	§2-4… レコードの削除とオートナンバーの性質
	(1) 4番目のレコードを削除します。レコード左にあるセレクタをクリックしてから{Delete}キーを押すと、レコードが削除されます。
	(2) 確認のメッセージが表示されます。レコードを削除すると[元に戻す]で戻せませんので注意しましょう。[はい]。
	(3) レコードが削除されました。さらに新しいレコードの入力をします。[処理日]に「03/5/20」を入力しましょう。そうすると[処理番号]欄には今使われている最大の値より1大きい数(画面では「6」)が設定されます。削除した「4」は使われなくなるのです。さてこの状態で{Esc}キーを連打します。レコードの入力途中で{Esc}キーを使うと入力がキャンセルされます。
	(4) 入力途中のレコードが削除されました。もう一度新しいレコードの入力をします。[処理日]に「03/5/21」を入力します。すると[処理番号]には今まで使われた最大の値より1大きい値がセットされます(画面では「7」)。キャンセルした番号は使われません。
	(5) 下図のようにデータを追加入力してください。

	§2-5… フィールドの追加・場所の移動・Yes/No型
	(1) [数量]の右に、チェックボックス型()のフィールド・[納品]を作成します。このタイプのフィールドはExcelでは作れませんが、Accessでは作成できるのです。「T販売状況」のタブで右クリックし、デザインビューに切り替えてください。
	(2) 最下部に「納品」フィールドを登録します。チェックボックス型のデータ型は「Yes/No型」です。登録してください。設定後は上書き保存しデータシートビューで確認します。
	(3) チェックボックス型の[納品]フィールドが作成されました。2件目と3件目の[納品]にクリックでチェックを入れてください。チェック後はデザインビューに戻します。
	(4) 「納品」を「備考」の上(前)に移動させます。セレクタをクリックして「納品」を選択します。そのままセレクタを上へドラッグして「備考」の上(前)へ移動してください。
	(5) テーブルデザインの変更が完了しました。[上書き保存]してからデータシートビューにしましょう。
	(6) では、新しいレコードを入力してください。さて[納品]欄ですがアクティブになったら[スペースキー]を押せばチェックをオンにできます。やってみましょう。
	(7) チェックが入りました。[備考]欄には「バイク便」と入力してください。入力後はこのテーブルを閉じます。

	§2-6… Accessテーブルを使った演算クエリ
	(1) このテーブルを元にクエリを作成します。定価から割引額を引いたフィールドや、販売価格に数量を掛けたフィールドを表示させる予定です。「T販売状況」を利用した新しいクエリの作成を開始してください。
	(2) 表示フィールドに[処理番号][処理日][処理時刻][定価][割引率]を指定してください。次に、「定価×(1－割引率)」をあらわす「販売価格」フィールドを作成します。空白のフィールドでズームモードを起動してください。
	(3) 「販売価格」という演算フィールドを作成します。式は「定価＊(1－割引率)」です。設定後はOKしましょう。
	(4) 続けて[数量]をセットします。次に[販売価格]と[数量]を掛けた値を示す「売上金額」を作成します。ズームモードを起動してください。
	(5) 「売上金額」という演算フィールドを作成します。式は「売上金額:販売価格＊数量」です。設定後はOKしましょう。
	(6) 最後に[納品][備考]をセットしてから、クエリを実行・データシートビューで確認してください。
	(7) このクエリは「Q入力補助01」という名前で保存してください。

	§2-7… 入力のテスト1
	(1) 「Q入力補助01」は「T販売状況」のすべてのフィールドを含んでいます。このクエリに新規レコードを入力すると、値が「T販売状況」に蓄積されます。これから入力のテストをします。新規レコードに、「03/5/25・14.20・1300・0.18」と入力しましょう。すると、自動的に「販売価格」が計算されて表示されます。
	(2) 続けて[数量]に「5」を入力しましょう。自動的に「売上金額」が計算されて表示されます。[販売価格]や[売上金額]など、計算部分には入力しません。

	§2-8… 入力のテスト2・オートナンバー型/蓄積データの確認
	(1) テーブルに入力させることができる演算フィールド付きのクエリは、原則として元のテーブルのすべてのフィールドを含んでいる必要があります。ただし「オートナンバー型」のフィールドのみは省略できるのです。このクエリから「処理番号」を非表示にしてみます。デザインビューに切り替えてください。
	(2) [処理番号]の[表示]を解除します。そのあとクエリを再実行します。なお[表示]ボタンでもクエリの実行がなされます(データシートビューになる)。
	(3) このようにオートナンバー型のフィールドを非表示にしても、元のテーブルにデータを蓄積することができます。このクエリを一旦「Q入力補助02」という別の名前で保存してください。
	(4) 以下のように新しいレコードを追加入力しましょう。オートナンバー型の「処理番号」は、表示させなくても自動入力されます。
	(5) ここでテーブルに格納・蓄積された値を確認します。一旦すべてのオブジェクト(テーブル・クエリ)を閉じてください。そのあと「T販売状況」を開きましょう。「Q入力補助01」で入力したレコードも「Q入力補助02」で入力したレコードも、ともに蓄積されたことがわかります。

	§2-9… クエリからのレコード入力・失敗例
	(1) 同様に、「T販売状況」に値を蓄積できるクエリ(失敗例)を作成します。「T販売状況」を利用した新しいクエリの作成を開始してください。[処理日][定価][数量]だけを表示する設定をします。その後実行し、データシートビューで表示させましょう。
	(2) このクエリは「Q入力補助03」という名前で保存します。このクエリからレコードの入力をしてみます。新規レコードとして、以下のように入力しましょう。入力はできるのですが、「T販売状況」には以下のフィールドとオートナンバー型のフィールドへしか値が蓄積されません。これら以外は空欄で処理されます。入力後はオブジェクトをすべて閉じます。
	(3) 「T販売状況」を開きなおしましょう。入力したレコードは、不完全なものです。オートナンバー型と、セットしたフィールド以外は空欄になってしまっています。クエリからレコードを入力する場合には元になっているテーブルのフィールドをすべて含めておく必要があるのです。

	§2-10… ファイルサイズの確認と最適化
	(1) このデータベースファイルの、ファイルサイズを確認しましょう。【ファイル】[情報]から[データベースのプロパティの表示および編集]をクリックします。
	(2) 【ファイルの情報】タブでファイルサイズを確認できます。現在のファイルサイズを確認してください。確認後はOKしてボックスを閉じます。
	(3) ここで「T販売状況」のレコードを1件削除します。[処理番号]が「5」であるレコード(5/18 12:28)を削除してください(削除確認には[はい]で回答)。
	(4) その後もういちどファイルサイズを確認してください。通常データ(文字や画像など)を削除するとファイルサイズが減るのですが、Accessでは減りません(むしろ増える場合がある)。
	(5) Accessでは、データを削除してもファイルサイズがすぐに縮小されるわけではありません。[データベースの最適化]という命令を実行する必要があるのです。【ファイル】[情報]から[データベースの最適化/修復]をクリックしてください。
	(6) 最適化がおこなわれると初期の状態に戻ります。ファイルサイズを再度確認しましょう。最適化を実行したあとには、ファイルサイズが縮小されます。ファイルサイズは小さいほうが、高いパフォーマンスが得られます(クエリの実行速度などが速くなる)。また、こまめに最適化したほうが、データベースの破損・故障などのトラブルにあう確率が下がります。データベースファイルを閉じる前などにできるだけ最適化するよう心がけてください。確認後はデータベースファイルを閉じましょう。
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	§2-13… 問題
	(1) 新しいデータベースファイル「練習2-2-1」を作成してください。その中に以下のようなテーブル「T室内管理」を作成してください。データ型に注意して作成してください。
	(2) 各日、何回記録したのか、と最高気温・最低気温を表示させる集計クエリ「Q記録集計」を作成してください。
	(3) 「T室内管理」から、「10/1 17:00」の記録・レコードを削除してください。
	(4) 「Q記録集計」を開きなおし、「10/1」の記録回数が減ったことを確認しましょう。なお開きなおさなくても{F5}キーを使うと最新の結果が表示されます。
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